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ASSISTANCE ADMINISTRATIVE ET PRE-COMPTABLE
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\VOUS GEREZ
VOTRE ACTIMITE. s M
JE GERE VOTRE
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Un accompagnement fiable et personnalisé IT

pour vous faire gagner du temps, de la clarté I\ l '
et de la sérénité. kg

Gain Organisation Confidentialité | Accompagnement
de temps optimisée assurée personnalisé

ORGANISATION e SIMPLIFICATION ¢ OPTIMISATION




MVMES SERVICES

GESTION GESTION PRE
ADMINISTRATIVE COMMERCIALE COMPTABILITE
e Courriers & mails ® Devis e Saison comptable
O L] ) e Factures ® Préparation des documents
® Classement & archivage e Relances clients comptables
e Rédaction de documents e Suivi des réglements @ Suivi de trésorerie
® Préparation de documents @ Suivi administratif e TVA

divers

POUR LES PARTICULIERS

e Démarches administratives
e Aide aux formalités en ligne

® Accompagnement informatique

Pourquoi me faire confiance 2

GAIN PLUS ORGANISATION INTERLOCUTRICE
DE TEMPS DE SERENITE OPTIMISEE UNIQUE

Vous vous concentrez Vos documents sont Des processus clairs Un seul contact,
sur I'essentiel. a jour et biens classés et efficaces. a votre écoute.

Contaciez moi

§ &

TELEPHONE EMAIL SITE INTERNET
06 30 52 88 61 optigestion.agence@gmail.com www.optigestion02.fr
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